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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh bién soan, lra chon, thim dinh, duyét va sir dung
tai liéu giang day, gido trinh gido duc Pai hoc trong Truwong DPai hoc Vin hoéa,
Thé thao va Du lich Thanh Héa

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
THANH HOA

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Gido duc dai hoc s6
34/2018/QH14 ngay 19/11/2018;
Can cir Nghi dinh s6 99/2019-CP ngay 30/12/ 2019 cua Thu twong Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciua Ludt sira doi, bo sung mot s6
diéu ciia Ludt gido duc Dai hoc,
Can cir Quyét dinh sé 1221/TTg ngay 22 thang 7 nam 2011 cia Thi tuéng
Chinh phii vé viéc thanh ldp truong Dai hoc Van héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa;
Can cir Quyét nghi s6 02/0ON — HDT ngay 03 thang 12 nam 2021 cua Hoi dong
Trieong vé viéc ban hanh Quy ché té chire va hoat déng Trwong Pai hoc Vin héa, Thé
thao va Du lich Thanh Hoa;
Can civ Théng tw s6 35/2021/TT-BGDPT ngay 6/12/2021 ciia Bé triwdng B
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lua chon, tham dinh,
duyét va su dung gidao trinh gido duc dai hoc;
Theo dé nghi cua Hoi déng Khoa hoc va Dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh bién soan, lya chon,
tham dinh, duyét va st dung tai li€u giang day, gido trinh gido duc dai hoc trong
Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoéa (c6 Quy dinh kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac ndi dung vé
viéc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va st dung gido trinh ddi voi cac trinh do
cua giao duc Pai hoc tai Quy dinh hoat dong Khoa hoc va Cong nghé trong Trudng
Pai hoc Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa ban hanh kém theo Quyét dinh s6
295/Qb-bVTDT ngay 16/4/2018.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng cac phong, khoa, trung tdm, cac don vi va cac
c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. gf/
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Noi nhin:

- BGH, CTHDT (dé b/c)

- Nhu Diéu 3 QD (dé thuc hién);
- Luu: VT, QLKH&HTQT.
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UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC VAN HOA, Poc 14p - Tu do - Hanh phic
THE THAO VA DU LICH

Thanh Hoa, ngay 04 thang 11 nam 2022

“ QUY DINH ”
LUA CHON, THAM DINH, DUYET VA SU DUNG TAI LIEU GIANG DAY,
GIAO TRINH GIAO DUC PAI HOC TRONG TRUONG PAI HOC VAN HOA,

THE THAO VA DU LICH THANH HOA
( Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 1600 /QD DVIDT ngay 01 thang 11 nam 2022
ciia Hiéu truong trwvong Pai hoc Van héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.Pham vi diéu chinh: Vin ban nay quy dinh vi¢c bién soan, luya chon, tham
dinh, duyét va su dung tai li¢u giang day, gido trinh gido duc dai hoc tai Truong Dai
hoc Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa.

2. Dbi twong ap dung: Quy dinh nay ap dung cho tip thé, ca nhin Truong
Pai hoc Pai hoc Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa. Di v6i cac hoc ph?m ly
luan chinh tri, quéc phong - an ninh, sir dung tai li¢u gidng day cua Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh.

3. Toan bd cong tac quan ly hoat dong bién soan, luya chon, tham dinh, duyét
va st dung tai li€u giang day, gido trinh gido duc dai hoc ctia Truong Pai hoc Van
hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoéa duoc thuc hién théng nhét theo Quy dinh nay.
Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong vin ban nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Tailiéu giang day bao gdm: gido trinh, bai giang ciia giang vién va tai liéu tham khao.

2. Giao trinh Ia tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ctru chinh ctia mot hoc
phén, duoc co s& dao tao td chie bién soan, lwya chon, thim dinh, phé duyét va str dung
tai co s& dao tao theo quy dinh nay va cac quy dinh cua phap luat c¢é lién quan.

3. Bai giang 14 tai liéu do giang vién bién soan dé giang day ddi véi hoc phan
dugc phan cong giang day, trén co s¢ dé cuong chi tiét ctia hoc phan, gido trinh giang
day chinh thirc, chuén dau ra cta hoc phﬁn va chuong trinh dao tao.

4. Tai liéu tham khéo la cac sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich, sach
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hudéng dan, sach bai tap va cac tai liéu khac di dugc xut ban, cac bai béo, cong trinh khoa
hoc va cac tai liéu da duoc cong bd trong va ngoai nudc, bao gom ca tai lidu dién tr dwoc
giang vién va nguoi hoc sir dung trong qua trinh gidng day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc;
tai liéu giup cho giang vién va ngudi hoc tim hiéu, bd sung ndi dung kién thirc hodc tim hiéu
thém dbi véi timg phan hodc toan bd hoc phin trong chuong trinh déo tao.

Piéu 3. Yéu ciu chung

1. Viéc bién soan, lya chon, thim dinh, phé duyét va st dung tai liéu giang day,
gido trinh gido duc dai hoc phai bdo ddm tudn tha theo quy dinh ctia Luat s¢ hitu tri
tug, Luat xuat ban va cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

2. Tai liéu giang day dwoc xudt ban ding cho giang vién va ngudi hoc trong
giang day, hoc tap, nghién ctru mdt hoc phan cua chuwong trinh dao tao trong Nha
truong khong duoc sir dung tén dan dén gay hiéu nham vé muc dich sir dung tai licu.
Diéu 4. Yéu ciu ddi véi gido trinh

1. Gido trinh 1a tai liéu chinh dugc st dung trong Nha truong dung cho gidng
vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ciru ciia mot hoc phin trong
chuong trinh dao tao. Giao trinh phai duoc xuét ban dudi dang sach va tén dat cho
gido trinh phai khéng dan dén hiéu nham 1a gido trinh sir dung chung trong cac co s&
dao tao.

2. Gi4o trinh phai cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thirc, k§ ning va thai do
quy dinh trong mdi hoc phan ctia chuwong trinh ddo tao, nganh dao tao va trinh do dao
tao, dap mg yéu cau d6i mdi phuwong phap giang day va kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, bao dam chét luong dao tao.

3. Noi dung gido trinh phai phu hop véi muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao
tao, bao dam chuan kién thtrc, k¥ ning, dap ing chuan dau ra cta hoc phan.

4. Kién thire trong gido trinh dugce trinh bay khoa hoc, logic, bao dam can déi
giita 1y thuyét va thyc hanh; pht hop véi thuc tién va cap nhat nhing tri thirc méi cua
khoa hoc, cong ngh¢ va phat trién kinh té, tién bd xa hodi da duoc kiém ching va cong
nhan.

5. Nhitng ndi dung dugc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido
trinh phai c¢6 ngudén gdc va cha thich rd rang, ndi dung trich dan dua vao gido trinh
phai phu hop va dap Gmg yéu cau vé muc tiéu cia gido trinh, biao dam tuan thu theo
cac quy dinh cua phap luat c¢6 lién quan, khong vi pham luat s¢ hiru tri tug¢, chu thich
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13 rang, dap ung cac yéu cdu vé quyén tac gia. Tac gia phai chiu trach nhiém vé noi
dung, chat lugng cua gido trinh bién soan.

6. Ngon ngit dung dé bién soan gido trinh 13 tiéng Viét hodc tiéng nudc ngoai
va phai bao dam théng nhat véi ngdn ngit giang day hoc phén.

Diéu 5. Yéu cau ddi véi bai giang

1. Bai giang phai c6 ndi dung phi hop, théng nhét véi ndi dung duoc quy dinh
trong dé& cuwong chi tiét cua hoc phan va gido trinh giang day chinh thuc, dap Gng
chuan dau ra ciia hoc phan va yéu cau ctia chuong trinh dao tao.

2. Bai giang phai c6 noi dung cu thé, c6 danh myc tai lidu tham khao, c6 vi du
minh hoa, c6 ciu hoi huéng dan 6n tap, dinh hudng thao luan, bai tap thyc hanh van
dung, thudng xuyén cap nhat, bd sung kién thirc méi dé bao dam bai giang ngay cang
khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao dap tng yéu cau dao tao. Giang vién bién
soan bai giang bang ngdn ngit giang day hoc phan va chiu trach nhiém vé ndi dung
chuyén mon cua bai giang.

3. Noi dung, hinh thirc va cac yéu cau cu thé dbi véi bai giang theo timg hoc
phan cua chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh d6 dao tao; quy dinh vé& quyén
han, trach nhiém cua giang vién va cua co sd dao tao, bao dam tinh déng bo, théng
nhat va pht hop véi cac quy dinh ctia phap luat co lién quan.

Diéu 6. Yéu cu ddi voi tai liéu tham khao

1. Tai liéu tham khao phai c6 day du tén tac gia, nha xuit ban, nim xuét ban
hodc c6 chii thich vé& ngudn gdc cu thé, rd rang va c6 ndi dung phu hop véi nganh dao
tao, chuong trinh dao tao; dugc bd sung tai liéu moi thuong xuyén, giup cho giang
vién va nguoi hoc co thé tim hiéu, bd sung noi dung kién thire hodc tim hiéu thém d6i
v6i timg phan hodc cac hoc phan lién quan trong chuong trinh dao tao.

2. Ngon ngit cua tai lidu tham khao 1a ngdn ngit phu hop dé giang vién va
nguoi hoc co thé sur dung dé nghién ctlru, gidang day va hoc tdp thuan tién.

Diéu 7. Sir dung gido trinh va tai liéu dé giang day

1. Dbi voi cac gido trinh dd xudt ban, Nha truong dugce cung cép, phat, ting,
cho, cho thué, trao d6i, cho muon, 1am tai liéu dung chung, cung cép cho nguén tai
nguyén giao duc md dé dua xut ban pham dén véi nguoi sir dung bao dam tuan thu
cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

2. Gido trinh da dugc phé duyét phai dugc s dung 1a tai lieu chinh dung cho
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giang vién va ngudi hoc trong giang day, hoc tip, nghién ciru hoc phén, trong d6 mot
gido trinh o thé sir dung cho nhiéu hoc phan c6 ndi dung phu hop hodc hoc phin co
ndi dung turong dong.

3. Bbi véi dao tao trinh do dai hoc, phai bao dam mdi hoc phﬁn ¢6 it nhat mot
gido trinh 1a tai li¢u chinh dung cho gidng vién va nguoi hoc trong giang day va hoc
tap, nghién ctru hoc phan, trong d6 ndi dung cia gido trinh phai dap ung t6i thiéu 70%
n6i dung kién thirc ctia hoc phan giang day.

4. Pbi voi dao tao trinh d¢ thac si, phai bdo dam cé gido trinh 1a tai li¢u chinh
dung cho giang vién va ngudi hoc trong giang day va hoc tap, nghién ctru voi mdi hoc
phan cua chuong trinh dao tao; truong hop véi hoc phan chua cé gido trinh, phai bao
dam c6 tai liéu dé giang day thay cho gido trinh, trong d6 ndi dung cua gido trinh hodc
tai liéu dé giang day thay cho gido trinh ctia mdi hoc phan phai dap tng t6i thiéu 70%
n6i dung kién thirc ctia hoc phan giang day.

5. Gido trinh dua vao st dung phai dugc bién soan, lya chon, tham dinh va
phé duyét theo quy dinh nay va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan. Tai liéu dé
giang day, hoc tap, nghién ctru (thay cho gido trinh) cho giang vién va nguoi hoc dua
vao st phai dugc phé duyét theo quy dinh cua Truong Pai hoc Dai hoc Van hoa, Thé
thao va Du lich Thanh Hoéa, bdo dam phu hop véi cac quy dinh cta phéap luat co lién
quan.

6. Can ctr muc tiéu, ndi dung giang day, chuin dau ra cia chuong trinh dao
tao, nganh dao tao, Nha truong cong khai céc gido trinh, tai licu dé giang day, hoc tap,
nghién ctru d6i voi timg ndi dung, chuyén dé, hoc phan trong chuong trinh dio tao va
duge xép theo thir ty u tién trong st dung.

7. Quyén han va trach nhiém cua cac don vi, ciia giang vién va cua nguoi hoc
trong viéc str dung gido trinh va tai liéu dé giang day ddi véi timg ndi dung, chuyén
dé, hoc phén cua chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh d¢ dao tao:

a. Nhiitng mén hoc da co6 gido trinh dung chung ctia B§ GD&DT hodc ctia cac
Truong dai hoc khac phat hanh ma Khoa/Bé mon nhan théy 6 thé st dung lam tai liéu
giang day, hoc tap dugc thi khong bién soan nira.

b. Gido trinh bién soan phai st dung lam tai li¢u giang day va hoc tap chinh
cho it nhat moét mon hoc ¢ trong chuong trinh dao tao.

c. Gido trinh dugc luu hanh rong rai ca trong va ngoai Truong Pai hoc Van
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héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa.
Diéu 8. Sir dung bai giang va tai liéu tham khio

1. Bai giang cua giang vién phai duogc cung cdp cho ngudi hoc trude hoic
trong hodc sau gio giang dé phuc vu cho viéc hoc tap, nghién ctru cua nguoi hoc. Hiéu
trudng co s¢ dao tao quy dinh vé ndi dung, hinh thirc bai giang va viéc cung cap ndi
dung bai gidang cho ngudi hoc.

2. Tai li€u tham khao phai dugc cong khai vé tén tai liéu, nim xuat ban, noi
xuét ban hoic dia chi truy cap ngudn di liéu trén mang internet; thuong xuyén bo sung
tai liéu m&i dé giang vién, ngudi hoc biét va sir dung trong qua trinh giang day, hoc
tap, dong thoi phai bao dam dé giang vién va ngudi hoc co kha ning truy cap, st dung
dé dang va thuan tién.

3. Quy trinh dua bai giang, tai li€éu tham khdo vao st dung trong giang day,
hoc tap; viéc sir dung, giam sat, quyén han, trach nhiém cua giang vién, nguoi hoc va
cac bén lién quan trong viéc cung cap va tiép can bai giang do giang vién bién soan, tai
liéu tham khao ddi véi ting hoc phﬁn cua chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh
do dao tao; viéc cong khai va mirc d§ cong khai bai gidng cua giang vién dugc thyc
hién va quan 1y ¢ cap Khoa.

Piéu 9. Kinh phi thwe hién bién soan, lra chon, thim dinh, duyét va sir dung tai
liéu gidng day, gido trinh

1. Kinh phi td chirc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va st dung tai liéu
giang day, gido trinh do Truong Dai hoc Vin héa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa
chju trach nhiém b trf tir nguén thu hop phap, cac nguén tai tro, vién tro khac.

2. No6i dung chi, muc chi dé t6 chirc bién soan, lua chon, thAm dinh, duyét va
su dung tai liéu giang day, gido trinh thyc hi¢n theo cdc quy dinh hién hanh ctua phap
luat va duoc quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bd cua Nha truong.

Piéu 10. Ché d9 bao cdo va kiém tra dinh ky thye hi¢n bién soan bai gidng, tai
liéu gidang day, gido trinh

1. Chu bién bién soan phai thyc hién dung ché do bao cdo theo yéu cau cia cip
quan ly, bao céo dinh ky 6 thang vé tinh hinh thuc hién bién soan,.... Khi da thuc hién
chua qua thoi gian, néu c6 nhitng thay doi, diéu chinh vé ndi dung, thoi gian, can bd

tham gia hodc cac van dé khac, chu bién lam ban béo cao gui cho Phong Quan 1y Khoa
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hoc va Hop tac qubc té (QLKH&HTQT) dé trinh Hiéu trudng xem xét.



2. Phong QLKH&HTQT lap ké hoach kiém tra dinh ky tién d¢ thuc hién bién
soan va lam béo cao trinh Hiu truéng theo dung quy dinh.

3. Nhitng gido trinh dén han két thuc phai té chic danh gia nghiém thu theo
quy dinh. Trudong hop chu bién khong c6 kha ning hoan thanh dung tién do phai lam
don xin khong thuc hién bién soan (Biéu mau 07) hoic don xin gia han (Biéu mau 01)
cham nhat 02 tuan trudc ngay dang ki nghiém thu, giri dén Phong QLKH&HTQT dé

trinh Hiéu trudng xem xét. Mdi gido trinh dugc gia han khong quéa 06 thang.

Chuwong 11
BIEN SOAN, THAM PINH BAI GIANG VA TAI LIEU THAM KHAO

Pi¢u 11. Bién soan bai giing, tai liéu tham khao

1. Giang vién bao vé dé cuong chi tiét bai giang, bai giang trude khi tham gia
giang day. Giang vién bién soan dé cuong chi tiét bai giang theo mau (Phu luc 3), bai
giang (Phuy luc 4), d6i voi tai liéu tham khdo c6 thé str dung biéu mau twong tu bai
giang.

2. Khi cip nhat bai giang, tic gia phai thong qua B6 mon dé cé sy trao doi,
nhan xét, gop y cua cac thanh vién chuyén moén trudce khi giang day.

3. Cac thu tuc lién quan dén bai giang, tai li¢u tham khao duoc tién hanh va
quan 1y ¢ cAp Khoa. Ddi véi tai liu tham khao, sb gio nghién ciru khoa hoc quy ddi
dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

4. Nhiing tai liéu tham khao phuc vu cac nganh dao tao tai Truong do chu bién
tu lién hé xuét ban (c6 Hoi dong bién tap, c6 gidy phép xuit ban va ndp luu chiéu) s&
duoc nha Truong mua hd tro dé nhap vao Thu vién (sé lvong mua do thu vién dé xuit
trén co s nhu cau thyc té s6 lwong sinh vién cua chuyén nganh lién quan truc tiép dén
tai li¢u).

Piéu 12. Tham dinh, danh gia bai giang, tai liéu tham khio

1. Bé cuong chi tiét bai giang, bai giang, tai liéu tham khao bién soan phai
dugc tac gia trinh bay theo mau quy dinh, nop vé Khoa chuyén mén 04 quyén chim
nhat 01 tuln trude ngay ding ki tham dinh.

2. Truéng khoa chuyén nganh cé trach nhiém thanh 1ap Hoi dong thim dinh
(Ho6i dong c6 tdi thiéu 05 thanh vién, gdbm: 01 Chu tich Hoi déng, 01 Thu ki Hoi dong,

02 Phan bién, 01 uy vién. Hoi dong chiu trach nhiém tham dinh dé cuong chi tiét bai
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giang, bai giang, tai liéu tham khao va két luan dong ¥ thong qua hay khong. Cac
thanh vién cua Hoi déng tham dinh da sb phai 14 nhiing nha khoa hoc, nhiitng can bd,
giang vién am hiéu chuyén moén ma tai liéu dé cép tdi.

3. Thu ki Hoi dong chiu trach nhiém giri hd so tham dinh cho cac thanh vién
trong Hoi déng cham nhat 07 ngdy trude khi hop hoi dong. Thu ki 1én lich hop Hoi
ddng va thong bao cho cac thanh vién Hoi dong, hoan thanh bién ban tham dinh theo
mau ddi v6i tham dinh dé cuong chi tiét bai giang (Biéu mau 10), bai giang (Biéu miu
12), tai liéu tham khao (Biéu mau 16).

4. Hoi dong chi tién hanh hop thim dinh khi c6 mit ddy du s thanh vién, cac
thanh vién da thuc hién dung yéu cau, c6 phiéu nhan xét ddi voi dé cuong chi tiét bai
giang (Biéu mau 09), bai giang (Biéu mau 11), tai liéu tham khao (Biéu mau 14). TS
chtrc hop Hoi dong tham dinh phai duoc thong bao cong khai dé nhitng nguoi co quan
tam dén tham du.

5. Trinh tu cac budce thuc hién trong budi tham dinh:

a. Thu ki Hoi dong doc Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gia nghiém thu va
béo cdo tom tit qua trinh theo doi, kiém tra thuc hién;

b. Chu tich Hoi dong diéu hanh hop Hoi dong danh gia nghiém thu;

c¢. Chu bién bo céo tom tat qué trinh thyc hién va cac két qua ndi bat thuc
hién dugc (thoi gian khong qué 20 phut);

d. Céc uy vién phan bi¢n lan lugt doc ban danh gia nhan xét chi tiét va néu cac
cau hoi voi Chu bién;

e. Cac thanh vién cta Hoi déng (Chu tich, Thu ki Hoi ddng, Uy vién) va dai
bicu tham dy trao doi, nhan xét, néu cau héi véi Chu bién;

f. Chu bién tra 101 cac cau héi va giai trinh cac ndi dung can thiét;

g. Chu tich Hoi dong tong hop cac y kién cua cac thanh vién Hoi dong va to
chirc cho Hoi déng hop riéng dé nhan xét, danh gia dua ra két luan thong qua hodc
khong thong qua d6i voi bai giang, danh gid bang phiéu d6i véi tai liéu tham khao
(Biéu mau 15), dé xuét, kién nghi vé két qua thuc hién;

h. Chu tich Hoi dong cong bd két qua danh gia nghiém thu va ki xac nhan hod

so nghiém thu;
1. Thu ki Ho1 dong c6 trach nhiém hoan chinh bién ban cia buo6i nghiém thu.

6. Trén co s& nhan xét, dé xuat cia Hoi dong tham dinh, chi bién hoan chinh

va c6 ban giai trinh cu thé (Biéu mau 13), ho so gii vé Khoa chuyén mon dé Truong
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khoa, Truéng B mén phé duyét trude khi thuc hién. Toan bo hd so dugc luu trix &

Khoa chuyén mon.

Chuong IIT
BIEN SOAN, THAM PINH GIAO TRINH

Piéu 13. Xac dinh gido trinh bién soan, lwa chon

1. Hiéu trudng t6 chirc xac dinh danh muc cac gido trinh can thiét phai co dé
sir dung lam tai liéu giang day, hoc tip, nghién ctru chinh thirc ddi voi timg hoc phan
cua chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh d6 dao tao, bao gém cac giao trinh da
cb, cac gido trinh can bién soan va lua chon bd sung cho phu hop véi nhu cau st dung
va cong khai cac gido trinh s€ bién soan va lgya chon.

2. Céc yéu cau, quy trinh xac dinh cac gido trinh can sir dung, cac gido trinh s&
td churc bién soan hodc td chirc luwa chon va ké hoach bién soan, lua chon cho phu hop
v6i nhu cau su dung dugc thuc hi¢n nhu sau:

a. TAt ca céac gido trinh ding ki cap Trudng, tic gid hodc nhom tac gia phai xay
dung dé cuong va dugc Khoa, Bo mén thong qua.

b. Chi bién soan gido trinh cho nhiing mon hoc chua c6 gido trinh cua BG hodc
cac Truong dai hoc khac. Trudc khi bién soan gido trinh phai bié€n soan bai giang cia
mon hoc d6 va duoc sir dung it nhét 01 nam.

c. Pau nam hoc, khi c6 thong bio ding ki bién soan gido trinh tir Phong
QLKH&HTQT, giang vién dang ki thuc hién bién soan gido trinh thong qua B mdn
so tuyén va giri vé Khoa. Khoa lap Bang tong hop céc gido trinh dang ki bién soan ciia
don vi (Biéu mau 17) gui vé Phong QLKH&HTQT (kém file). Phong QLKH&HTQT
1ap danh muc bién soan gido trinh trong toan Truong dé trinh Hoi dong Khoa hoc va
bao tao xét duyét thong qua.

d. Phong QLKH&HTQT thong bao két qua xét duyét danh muc gido trinh
duoc td chire bién soan dé cac don vi va giang vién chuén bi bao vé dé cuong.

Diéu 14. Quy trinh té chirc thim dinh dé cwong gido trinh

1. Chu bién gido trinh (hodc dong tac gid) chuan bi 05 ban thuyét minh dé
cuong chi tiét gido trinh theo miu (Phu luc 1) giri vé Phong QLKH&HTQT chdm nhit
15 ngay sau ngay nhan duoc thong bao két qua xét duyét, Phong QLKH&HTQT trinh

Hiéu truong ra Quyét dinh thanh lap cac Hoi ddng bao vé dé cuong gido trinh (Hoi
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ddng co it nhat 05 thanh vién, gdbm: 01 Chu tich Hoi ddng, 01 Thu ki, 02 Phan bién, 01
uy vién).

2. Thu ki giri Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, dé cuong chi tiét gido trinh dén
cac thanh vién trong Hoi ddng va chu bién (hodc dong tac gia) trude khi hop danh gia
it nhat 07 ngay.

3. Hoi dong danh gia dé cuong chi tién hanh khi c6 mit it nht 4/5 thanh vién
Hoi déng, cac thanh vién Hoi déng da thyc hién dung yéu ciu, c6 ban nhan xét dé
cuong chi tiét gido trinh theo miu (Biéu mau 01). Hoi dong bét budc phai c6 mit cia
Chu tich Hoi dong, Thu ki Hoi dong va it nhat 02 thanh vién phan bién. T6 chirc hop
Hoi dong danh gia phai duoc thong bao cong khai dé nhirng ngudi c6 quan tim dén
gido trinh tham du.

4. Trinh ty cac bude thuc hién trong budi danh gia dé cuong gido trinh:

a. Thu ki Hoi ddng doc Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gia dé& cuong
gido trinh;

b. Chu tich Hoi dong diéu hanh hop Hoi dong danh gia dé cuong gido trinh;

c. Chu bién (hodc ddng tac gid) thuyét minh dé& cwong gido trinh (thoi gian
khong qua 15 phut);

d. Cac uy vién phan bi¢n lan lugt doc ban danh gia nhan xét chi tiét va néu cac
cau hoi;

e. Céc thanh vién cua Hoi ddng (Chu tich, Thu ki Hoi dong, Uy vién) va dai
biéu tham du trao d6i, nhan xét, néu cau héi vai chii bién (hodc dong tac gia);

f.  Chu bién (hodc dong tac gia) tra 101 cac cau hoi va giai trinh cic ndi dung
can thiét;

g. Chu tich Hoi dong tong hop céc ¥ kién cua cac thanh vién Hoi dong va td
chte cho Hoi ddng hop riéng ldy y kién dong y thong qua dé cuong gido trinh bang
phiéu (Biéu mau 02);

h. Chii tich Hoi dong cong bd két qua dénh gia dé cuong gido trinh va ki xéac
nhan hd so danh gia dé cuong gido trinh;

i. Thu ki Hoi dong c6 trach nhiém hoan chinh bién ban ciia budi danh gia dé
cuong gido trinh theo mau (Biéu miu 03).

5. Trén co s& két qua cua budi danh gia dé& cuong gido trinh, Phong
QLKH&HTQT thong bao chi bién (hoic dong tac gia) hoan chinh 03 Thuyét minh dé
cuong gi4o trinh va ndp vé Phong QLKH&HTQT (kém file) cham nhat 15 ;%éy sau
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ngdy bao vé d& cuong. Phong QLKH&HTQT trinh Hiéu trudéng phé duyét, ra quyét
dinh trién khai bién soan gido trinh va luu trir.

6. Phong QLKH&HTQT gui két qua phé duyét, quyét dinh trién khai thyc hién
gido trinh ctia Hiéu trudng dén cac chu bién (hoic dong tac gi).

7. Phong QLKH&HTQT chiu trach nhiém luu trit toan Bo ho so cua cac gido
trinh va ban giao cho chu bién (hodc ddng tac gia) 01 Bo hd so, gdm: Quyét dinh trién
khai thuc hién gio trinh; Cac bién ban Hoi dong bao vé dé cuong (ban sao).

Piéu 15. Bién soan gido trinh

1. Hi€u truéng td chirc viéc bién soan cac gido trinh da x4c dinh can bién soan
theo quy dinh tai Diéu 13 ciia quy dinh nay theo cac hinh thirc giao nhiém vy, dit hang
hodc du thau ddi vé6i cac don vi, ca nhan & trong va ngoai truong, dam bao theo cac
quy dinh ctia Nha truong va cac quy dinh cua phap luét ¢ lién quan.

2. Chu bién hoac déng chu bién, nguoi bién soan nhan nhiém vu bién soan
gi4o trinh theo dé cuong chi tiét ciia gido trinh va chiu trach nhiém truéc Nha truong,
cac co quan nha nudc c6 tham quyén vé chuyén mon cua gido trinh va ¢o trach nhiém
giai trinh khi dugc yéu cau.

3. Gigo trinh bién soan phai dap Gng cac yéu cau theo quy dinh tai Piéu 3,
Diéu 4 ctia quy dinh nay va cac yéu cau khac theo quy dinh cta Truong Pai hoc Vin
héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa.

4. Quy dinh cy thé vé céc yéu clu, tiéu chun, tiéu chi cta gido trinh dugc
bién soan:

a. Noi dung kién thire trinh bay trong gido trinh phai dam bao tinh khoa hoc,
logic va cap nhat nhirng tri thirc moi cua khoa hoc va cong nghé; phu hop véi muc
tiéu, chuong trinh dao tao, dam bao chuan kién thiec, ky nang va chuan dau ra hién
hanh.

b. Gido trinh bién soan phai phuc vu dao tao theo hoc ché tin chi theo hudng
hd trg sinh vién tu hoc, tu nghién ctru; cy thé hoa yéu cu vé noi dung kién thure, ky
ning va thai do quy dinh trong chuong trinh dao tao; cudi mdi chwong phai c6 danh
muc tai liéu tham khao, cdu hoéi huéng dan 6n tap, dinh huéng thao luan, bai tap thuc
hanh.

c. Gido trinh bi€n soan phai tuan theo quy dinh vé viée trich dan tai liéu tham

khéo, khong vi pham ludt s hitu tri tug¢, cha thich o rang, ddp tng céc yéu cau vé
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quyén tac gia. Tac gia phai chiu trach nhiém vé nodi dung, chét luong cia gido trinh
bién soan.
d. Gi4o trinh bién soan phai duoc tac gia bao cdo trong budi sinh hoat chuyén
mén ctiia BO mon dé cé sy trao doi, nhan xét, gbp ¥ cua cac thanh vién chuyén mon.
5.Quy dinh vé tiéu chuin, thanh phﬁn, sb lugng céc thanh vién tham gia bién
soan gi4o trinh; quy dinh quyén han va trach nhiém cua Nha trudng, cia tic gia, ngudi
bién soan, chu bién hoac déng chui bién va céc bén c6 lién quan trong viéc bi€n soan
gido trinh:
a.Nhirng CBGV ctia Trudng c6 trinh do tir Tién si trd 1én, thudc chuyén nganh
dang ki bién soan gido trinh. Mot gigo trinh nén duge mot tap thé CBGV tham gia bién
soan.
b.Nhiing CBGV cdng tac bién soan gido trinh phai c6 trinh d§ tir thac si tré
1én, ¢6 chuyén mon phi hop v6i ndi dung gido trinh va da hodc dang tryuc tiép giang
day mén hoc d6. Truong hop can thiét CBGV cua Trudng c6 thé hop tic voi cac nha
khoa hoc c6 trinh d6 chuyén mén cao (c6 trinh d6 tir tién si tré 1én), dang thinh giang
tai Truong cung bién soan dé gido trinh cé chét lugng cao.
c. Béi véi gido trinh, sé gio nghién ctru khoa hoc quy d6i duge thuc hién theo
quy dinh hién hanh.
6. Quy trinh bién soan gido trinh dugc thyc hién theo Khoan 4 cua Piéu nay va
Piéu 10, Piéu 13 cua quy dinh nay.
Diéu 16. Hoi dong thim dinh va xuit bén gido trinh
1.Hiéu trudng thanh 1ap hoi dong thim dinh dé thim dinh ban thao gido trinh
d3 t6 chirc bién soan theo quy dinh tai Piu 15 cua quy dinh nay.
2.Thanh vién hoi dong tham dinh 14 cac nha khoa hoc trong va ngoai trudng,
c6 trinh d¢ chuyén mon cao, phu hgp véi ndi dung gido trinh, c6 uy tin va kinh nghiém
giang day, co trinh d§ dao tao tur thac si tr¢ 1én ddi voi thim dinh giao trinh dai hoc; c6
trinh dd dao tao tién si hodc co6 chirc danh tir pho gido su trd 1én ddi véi thAm dinh giao
trinh thac si va gido trinh tién si. Thanh vién da tham gia bién soan gido trinh khong
tham gia hoi ddng thdm dinh gido trinh d3 bién soan.
3.Ho6i dong tham dinh t6 chtc thim dinh ban thao gido trinh theo cac quy
dinh hién hanh cua Nha truong va cac quy dinh khac cia phép luat c6 lién quan. Trong

qua trinh thim dinh hoi dong thim dinh c6 thé moi thém mot s6 dai biéu khong phai 1a
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thanh vién hoi dong tham dinh tham dy cac phién hop thim dinh néu thiy can thiét. Y
kién cac thanh vién ngoai hoi dong tham dinh chi mang tinh tham khao va cac thanh
vién nay khong tham gia biéu quyét hodc quyét dinh cic van dé thudc chirc ning
nhiém vu cua hoi dong thim dinh.

4. Hoi dong tham dinh danh gia va két luan cu thé cac muc d6 dap tng yéu
cau theo quy dinh tai Piéu 3, Diéu 4 va Piéu 15 cia quy dinh ndy cing cac yéu cau
khac theo quy dinh hién hanh ctua Nha trueong va dé xuit Hiéu trudng to chic xudt ban
gido trinh. Ho1 déng tham dinh chiu trach nhiém truéc Nha truong, cac co quan nha
nude co tham quyén, sy phu hop vé chuyén mon cia gido trinh da tham dinh va c6
trach nhiém giai trinh khi duogc yéu cau.

5. Can ctr két qua thdm dinh va dé xut cua hoi dong thim dinh theo quy dinh
tai khoan 4 Piéu nay, Hi¢u truong td chirc hoan thién ban thao gido trinh va td chirc
xuét ban thanh sach dé co thé st dung lam gido trinh phuc vu giang day, hoc tap,
nghién ctru hoc phan trong chuong trinh dio tao.

Piéu 17. Quy trinh t6 chirc thim dinh gido trinh

1. Tac gia chinh stra hoan thién gi4o trinh theo mau quy dinh (Phu luc 2), ndp
vé Phong QLKH&HTQT 05 quyén chiam nhit 02 tuan trudc ngay dang ki nghiém thu
dé to churc thyc hién tham dinh, danh gia nghiém thu gido trinh.

2.Phong QLKH&HTQT trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
theo quy dinh tai Diéu 16 (Hoi dong c6 ti thiéu 05 thanh vién, gdm: 01 Chu tich Hoi
dong, 01 Thu ki Hi dong, 02 Phan bién, 01 uy vién). Hoi ddng chiu trach nhiém danh
gia nghiém thu gido trinh trén co s& ban dé cuong chi tiét di duoc phé duyét va quyét
dinh giao nhi€ém vu thyc hién.

3. Thu ki Hoi dong chiu trach nhiém giri Quyét dinh thanh lap Hoi dong, ho so
nghiém thu gido trinh cho céc thanh vién trong Hoi dong va Chu bién cham nhét 07
ngay trude khi hop Hoi dong nghiém thu. Thu ki 1én lich hop Hoi dong va thong bao
cho cac thanh vién Hoi dong.

4.Hoi ddng chi tién hanh hop thAm dinh, danh gia nghiém thu khi c6 mit trén
2/3 sb thanh vién, cac thanh vién d3 thuc hién ding yéu cau, cd phiéu nhén xét vé gido
trinh theo mau (Biéu mau 04), phai c6 mét ctua chu tich Hoi déng, thu ki va it nhéat 01
phan bién, nhitng thanh vién ving mit phai giri lai phiéu nhan xét va phiéu danh gia

(Biéu mau 05). T6 chirc hop Hoi dong danh gia, nghiém thu phai dugc thong bao cong
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khai dé nhitng ngudi c6 quan tim dén tham dy.

5. Trinh ty cac budc thyc hién trong budi hop thim dinh gido trinh twong tu
nhu dbi v6i hoi dong thim dinh dé cuong gido trinh. Chu tich Hoi dong tong hop céac y
kién cta cac thanh vién Hoi déng va td chirc cho Hoi déng hop riéng dé nhan xét, danh
gi4 bang phiéu (Biéu mau 05);

6. Trén co sé két qua nghiém thu va y kién dé xuat cua Hoi dong tham dinh,
cham nhét 30 ngay ké tir ngdy nghiém thu, Chu bién hoan chinh gido trinh va c6 ban
giai trinh cy thé (Biéu mau 13). Chi bién ndp hd so gobm 02 bd gido trinh déng bia
cimg kém 1 thu muc luu gido trinh vé Phong QLKH&HTQT dé tién hanh thanh 1y hop
ddng. Phong QLKH&HTQT luu toan bd cac hd so bién soan gido trinh, hd so thim
dinh, danh gia nghiém thu gido trinh. Phong QLKH&HTQT tong hop dé trinh Hiéu
truong phé duyét, quyét toan kinh phi, Quyét dinh céng nhan bién soan gido trinh va
luru trit. Phong QLKH&HTQT s& giri dén Cha bién 01 bd hd so bao gobm: Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong, Cac bién ban ciia budi hop Hoi dong (ban sao), Quyét dinh cong
nhén bién soan gido trinh.

Diéu 18. Tham dinh va Iwa chon sach dd xuét bin 1am gido trinh

1. Can ctr d& xudt cua cac bd phan chuyén mon va dé xuét cia giang vién,
Hiéu truong thanh lap hoi dong tham dinh va t6 chirc tham dinh dbi vai sach do tap thé
hodc ca nhan ¢ trong nudc hoac nudc ngoai bién soan da dugc xuét ban, phu hop véi
muc dich va yéu cau sir dung ctia Nha truong dé lya chon 1am gido trinh phuc vu giang
day, hoc tap, nghién ctru hoc phan trong chuong trinh dao tao cua Trudng Pai hoc Vin
héa, Thé thao va Du lich Thanh Héa. Viéc thim dinh sach da xuat ban d¢ lya chon lam
gido trinh dugc ap dung thue hién nhu quy dinh dbi v6i tham dinh ban thao gido trinh
da bién soan theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va khoan 5 Piéu 16 cua quy dinh
nay.

2.Cian ctr két qua tham dinh va dé xuat cta hoi dong thim dinh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay, Hi€u truong quyét dinh lya chon sach di xuét ban dé st dung
lam gido trinh phuc vu giang day, hoc tip, nghién ciru hoc phin trong chwong trinh
dao tao cua Truong Pai hoc Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa.
Piéu 19. Phé duyét gido trinh

1. Hiéu truéng xem xét, quyét dinh phé duyét dua gido trinh dd bién soan,

tham dinh va xuét ban theo quy dinh tai Diéu 16 cta quy dinh nay hoic sach da tham
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dinh va lwa chon theo quy dinh tai Piéu 18 ciia quy dinh ndy vao st dung lam gido
trinh cho giang vién va ngudi hoc trong giang day, hoc tip, nghién ctru hoc phan trong
chuong trinh dao tao.

2. Quy dinh cu thé cac yéu cdu va quy trinh phé duyét dwa gido trinh da bién
soan, thAm dinh va xuét ban hodc sach da thAm dinh va lua chon vao s dung lam gido
trinh; quy dinh vé quyén han va trich nhiém cta nguoi c6 thim quyén phé duyét va
cac bén lién quan trong viéc phé duyét va dua giao trinh vao st dung bao dam tuan thu
theo cadc quy dinh hién hanh cta Nha truong va cac quy dinh cta phéap luat cé lién

quan.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. X4y dung va thue hién quy dinh

Hiéu truéng co trach nhiém:

1.Chi dao xay dung, ban hanh va té chirc thyc hién quy dinh ndi bd vé viée
bién soan, lua chon, thim dinh, phé duyét va st dung gido trinh, bai giang, tai li¢u
tham khao ddi véi céc trinh do cta giao duc dai hoc, bao gém ca chuong trinh lién két
dao tao véi nude ngoai tai Viét Nam dé cép van béng gido duc dai hoc trén co s¢ tu
van ctia Hoi dong khoa hoc va dao tao va cac quy dinh quan 1y ndi bo khac cé lién
quan; cu thé héa va c6 thé yéu ciu cao hon nhung khong trai v6i quy dinh nay, bao
dam tinh dong bo, thong nhit va phu hop véi cac quy dinh hién hanh cua phap luat,
trong d6 nhirng ndi dung va hanh vi bi cAm trong hoat dong bién soan, lya chon, tham
dinh, duyét va sir dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao ddi voi cac trinh do cua
gido duc dai hoc phai dugc thuc hién ddm bdo tudn thu Luat s¢ hitu tri tu¢, Luat Xuét
ban va cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

2.T6 chirc phé bién, hudng dan cho giang vién, nguoi hoc va cac don vi, to
chtre, c4 nhan c6 lién quan vé quy dinh ciia Nha trudng va cac quy dinh ctia phap luit
c6 lién quan dén viéc bién soan, lya chon, thim dinh, phé duyét va sur dung gido trinh,
bai giang, tai liéu tham khao ddi vé6i cac trinh d6 cua gido duc dai hoc; phd bién huéng
dan ngudi hoc vé quyén va trach nhiém dugc tiép can va sir dung gido trinh, bai giang,
tai liéu tham khao ngay tir dau khoa hoc.

3.T6 chure kiém tra, thanh tra ndi bo viéc thuc hién ké hoach, quy dinh va cac

&

> i

15



nhiém vu khac lién quan dén viéc bién soan, lya chon, thAm dinh, phé duyét va su
dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao ddi véi timg hoc phan cta chuong trinh
dao tao, nganh dao tao va trinh d6 dao tao; chiu sy kiém tra, thanh tra, giam sat ciia B
Gido duc va Pao tao va cac co quan nha nudc c6 thim quyén theo cac quy dinh cua
phap luat.
Piéu 21. Cong khai va luu trir

1.Cong khai cac quy dinh co6 lién quan dén viéc bién soan, lya chon, thim
dinh, phé duyét va st dung gido trinh, bai giang, tai li¢u tham khdo trén trang thong tin
dién tir ciia Nha truong cham nhét 1a 30 ngay trude khi t6 chic ap dung thyc hién.
Cong khai danh muc gido trinh, tai li¢u tham khao trén trang thong tin dién tr cia Nha
truong.

2.Phong QLKH&HTQT, Trung tdim Thong tin thu vién c6 trach nhiém luu
trit, bdo quan an toan cac tai liéu c6 lién quan toi cong tac bién soan, lya chon, tham
dinh, phé duyét va stir dung gido trinh, bai giang, tai licu tham khdo trong Nha truong
ddi v6i céc trinh d6 cta gido duc dai hoc theo cac quy dinh cua phap luat.
Diéu 22. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ki va thay thé cac noi dung veé
viéc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va st dung gido trinh ddi véi cac trinh do
cua gido duc dai hoc tai Quy dinh Hoat dong Khoa hoc va Cong ngh¢ trong Truong
Pai hoc Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh Hoa ban hanh kém theo Quyét dinh sb
295/QD-DVTDT ngay 16/4/2018 cua Hiéu trudong Truong Dai hoc Vin hoa, Thé thao
va Du lich Thanh Héa .
Piéu 23. Piéu chinh, sira d6i b6 sung quy dinh

Trong qué trinh thuc hién, Quy dinh nay sé dugc diéu chinh, stra ddi, bd sung

cho phu hop véi tinh hinh thyc té ciia Nha truong. Moi thay ddi, bo sung do Hiéu
truong quyét dinh sau khi tham khao y kién tir cac hoi dong, t6 chirc va ca nhan tu

van./.
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